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EDITAL N. 026/2020 — BETIM — MG - PROCESSO DE SELEGAO PARA CONTRATAGAO IMEDIATA E
FORMAGAO DE CADASTRO RESERVA DE COLABORADORES PARA ATUAGAO NA DDS (SERVICE) —
TERMO DE FOMENTO N2 003/2020

Art.12. No periodo de 19 de outubro de 2020 a 27 de outubro de 2020 até as 23h59min, estardo
abertas as inscri¢des para contratacdo imediata e formacdo de cadastro reserva de colaboradores
para atuacdo na DDS Servicos conforme explicitado neste edital.

Paragrafo Primeiro: A etapa serd realizada conforme CRONOGRAMA GERAL, disposto no ANEXO |
deste Edital.

Paragrafo Segundo: Serdo feitas contratages imediatas e a formagdo de um quadro reserva para
atendimento de eventual turnover (rotatividade) de trabalho.

Art.22. As informacdes atinentes a todos os atos deste Edital estardo disponiveis no site
https://www.ddsservicos.org.br/

Paragrafo Unico: Sobre o Processo Seletivo, ndo serdo prestadas informacBes por telefone,
presencialmente, através de redes sociais e nem diretamente através de seus colaboradores. Todas
as informacdes pertinentes a este Processo Seletivo estdo descritas neste edital.

DAS VAGAS E DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

Art.32. A descricdo dos cargos, jornada, local de trabalho, requisitos para a inscricdo dos cargos e
remuneracdo estdo detalhados no ANEXO Il, deste Edital.

Paragrafo Primeiro: O candidato deverd informar o cargo para o qual estd se candidatando, ndo
sendo permitido a inscricdo para dois cargos distintos sob pena de eliminacdo do processo seletivo.

Paragrafo Segundo: Em caso de aprovacdo e convocacdo, o candidato deverd possuir
disponibilidade imediata para assumir efetivamente o exercicio da funcao.

Paragrafo Terceiro: Na data da inscricdo, o candidato devera estar em posse do documento de
classe ativo quando este for exigéncia para inscrigdo no cargo, sob pena de eliminagao.

Paragrafo Quarto: Na data da inscri¢do, o candidato devera estar em posse do certificado vigente
das Normas Regulamentadoras (NR’s) correspondente ao cargo para o qual esta se candidatando,
sob pena de eliminacao.

Paragrafo Quinto: O candidato que for aprovado e ndo tiver disponibilidade para dar inicio as
atividades quando convocado, serd eliminado, sendo convocado o candidato que ficar em segundo
lugar, e assim sucessivamente.

Paragrafo Sexto: A convocacdo para a contratagdo sera feita pelo e-mail e/ou telefone informados
no momento da inscrigdo.
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OBS: Para as vaqas explicitadas recebemos curriculos de PCD.

DOS PRAZOS E INSCRICOES

Art.42. As inscricOes serdo realizadas no periodo de 19 de outubro de 2020 a 27 de outubro de
2020 até as 23h59min, por meio do preenchimento de formulario préprio, constante no site:
https://www.ddsservicos.org.br/

Paragrafo Unico: Os curriculos recebidos fora do prazo, enviados para e-mail diferente do
informado no site, sem identificacdo do cargo, cargos que ndo constam no Edital e enviados mais
de uma vez, serao desclassificados.

Art.52. Toda contratacdo de profissional tera como base a analise de critérios objetivos,
respeitando os principios da Administracdo Publica.

Art.62. E vedada a participagdo no processo seletivo de pessoas que estejam impedidas de
contratar com a Administracdo Publica.

Art.72. N3do sera admitida contratacdo de colaborador que seja servidor ou empregado publico,
inclusive aquele que exerca cargo em comissdo ou funcdo de confianca, de 6rgdo ou entidade da
administracdo publica celebrante.

Art.82. A organizacdo do certame ndo se responsabiliza pelo ndo recebimento de dados enviados
pelos candidatos, pela impossibilidade do envio de dados cadastrais em razdo de falhas ou erros
ocasionados por problemas no provedor de internet utilizado pelo candidato; por falhas na rede
mundial de computadores, por problemas técnicos que eventualmente possam afetar ou
interromper as inscricdes nem por interrupgdes ou eventuais falhas, atrasos, mau funcionamento
eletrébnico de qualquer tipo de rede, hardware, software, falha humana ou qualquer outro
problema técnico de atuacdo das operadoras de servicos de telecomunicacdes que porventura o
candidato venha a enfrentar no momento da inscrigao; ainda que por motivos de caso fortuito ou
forga maior, ou qualquer outro fato alheio que impeca o candidato de utilizar-se dos meios e prazos
para efetuar as inscricées.

DA ETAPA DO PROCESSO

Art.92. O Processo Seletivo dar-se-a de forma simplificada e contard com apenas uma etapa
classificatoria e eliminatéria, qual seja ANALISE DE CURRICULO, em que sera avaliado se o
candidato preenche os requisitos minimos exigidos e se possui aptiddo para preenchimento da
vaga.

Art.10. A andlise de curriculo serd orientada conforme a tabela abaixo:

Para todos os cargos:
‘ ‘Ol(um) ponto para cada 01 (um) més de
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experiéncia no cargo pretendido, informada no
momento da inscricdo, ainda que tenha
trabalhado apenas 01(um) dia no referente
Experiéncia na area més devidamente comprovada (CTPS ou
declaragdo/contrato).

03(trés) pontos a cada 01(um) més de
experiéncia no cargo prentido, desempenhado
na area da salde, ainda que tenha trabalhado
apenas O01(um) dia no referente més
devidamente comprovada (CTPS ou
declaragdo/contrato).

Paragrafo Primeiro: Na classificacdo final, entre candidatos com igual pontuacdo, serd fator de
desempate, consecutivamente:

a) Candidato que apresentar maior pontuacdo no quesito Experiéncia Profissional,
b) Candidato que apresentar maior idade até o Ultimo dia de inscricdo deste Edital.

Paragrafo Segundo: A andlise de curriculos tem carater eliminatodria e classificatoria. Sera eliminado
do Processo Seletivo o candidato que obtiver nota inferior a 6(seis) na Analise Curricular.

Art.11. Todas as experiéncias profissionais e os cursos especificos informados no momento da
inscricdo serdo verificados no ato da contratacdo. Os documentos apresentados ficardo
arquivados.

Paragrafo Unico: Ocorrendo a comprovagao de falsidade de declaragdo, informag3o ou inexatiddo
culposa ou dolosa dos dados expressos no momento da inscricdo, bem como adulteracdo dos
documentos apresentados, o candidato sera desclassificado e serdo anulados todos os atos dele
decorrentes, independentemente da época em que tais irregularidades vierem a ser constatadas,
além de sujeitar o candidato as penalidades cabiveis.

DA CONTRATACAQ

Art.12. O candidato aprovado, no ato da convocagdo, deverd comparecer para a contratagdo
munido dos seguintes documentos:

ORIGINAIS:

a) CTPS original (Carteira de Trabalho e Previdéncia Social); ou documento digital;

b) 1 Foto 3X4;

c) Atestado Admissional; que deverad ser realizado em local informado pela Instituigdo;

COPIAS:

d) Carteira de identidade e CPF — se 0s mesmos nado constarem na CTPS;

e) Pagina de CTPS que contém os dados pessoais e paginas que conste nas experiéncias
profissionais declaradas no curriculo, ou comprovacdo da CPTS digital;

f) Comprovante de endereco atualizado, caso ndo tenha o comprovante em seu nome, deverd
apresentar um comprovante e assinar declaracdo fornecida pela Instituicdo;

g) Titulo de Eleitor e comprovante de quitacdo eleitoral,

h) Certificado Reservista (em caso de candidato do sexo masculino);
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i) Certiddo de Casamento (mesmo que conste averbacdo) ou Unido Estavel;

j) Certiddo de nascimento ou RG dos filhos de qualquer idade contendo o nimero de CPF;

k) Caderneta de vacinagdo para os filhos até a idade de 14 anos;

[) Declaracdo escolar para o menor estudante menor de 14 anos;

m) Carteira de habilitacdo (somente quando o cargo exigir);

n) Documento emitido pela a Caixa Econémica Federal com o n2 do PIS —se o nimero do PIS ndo
constar na CTPS;

o) Diploma ou certificado de conclusdo de ensino compativel com a exigéncia do cargo;

p) Registro profissional em érgdo/conselho competente (quando o cargo exigir);

q) Declaragédo registro de classe ativo (quando o cargo exigir);

r) Cartdo de vacina atualizado (Hepatite B, Febre Amarela e Antitetanica);

s) Dados da conta bancaria para recebimento do salario (conta salario se for aberta pela instituicdo,
ndo vale conta saldrio de outra empresa);

t) Certificado vigente das Normas Regulamentadoras (NR’s) correspondente ao cargo para o qual

estd se candidatando.

Art.13. A documentacdo apresentada sera objeto de analise pela drea de Recursos Humanos da
Instituicdo, que avaliara se o candidato preenche os requisitos e se estd apto para ocupar a vaga
para qual se candidatou, devendo o candidato desde ja ser advertido de que poderd ser
responsabilizado civil e criminalmente pelas informacdes prestadas de forma incorreta ou falsa.

Art.14. Serd obedecida a ordem de classificacdo dos candidatos, e caso o candidato ndo concorde
com a modalidade de contrato, local ou horario de trabalho ou outra especificidade da contratacdo,
sera automaticamente eliminado.

Art.15. O Processo Seletivo tera vigéncia de 120(cento e vinte) dias podendo ser prorrogado por
igual periodo, contados a partir da data de recurso final.

Belo Horizonte, 19 de outubro de 2020.

VIVIANE TOMPE SOUZA MAYRINK
Presidente
Associacdo Grupo Convivéncia Dona Dochinha
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ANEXO |
CRONOGRAMA GERAL
ATIVIDADE DATA
INSCRICAO 19/10/2020 a 27/10/2020
PUBLICACAO DE LISTA DE INSCRITOS 03/11/2020
IMPUGNACAO A LISTA DE INSCRITOS* 04/11/2020
RESULTADO FINAL 09/11/2020
PRAZO PARA RECURSO** 10/11/2020

*As impugnacbes a lista de inscritos e recursos deverdo ser encaminhadas para o e-mail:
referencia@ddsservicos.org.br, ndo damos informacdes por telefone, e outras midias sociais.

** S0 serdo admitidos recursos apds o resultado final.

ANEXO Il

CARGOS, JORNADA, LOCAL DE TRABALHO, REQUISITOS PARA OS CARGOS E REMUNERACAQ

CARGOS JORNADA LOCAL DE REQUISITOS PARA INSCRICAO NO REMUNERACAO
TRABALHO CARGO REGIME CLT
44 horas :
semanais Os candldatgs para o cargo de R$1.174.88
Agente de . Agente de Limpeza devem ser
. ou 12x36 Betim . . A
Limpeza : alfabetizados e possuir experiéncia
diurno ou )
na area.
noturno
Os candidatos para o cargo de
lepador de 1.2x36 Betim L|mp§dor de V|dro§ devemmser. R$1.285,00
Vidros diurno alfabetizados e possuir experiéncia
na area.
44 horas Os candidatos para o cargo de
semanais Encarregado devem possuir ensino
Encarregado ou 12x36 Betim médio em Instituicdo reconhecida R$1.750,00
diurno ou pelo MEC e possuir experiéncia na
noturno area.
Os candidatos para o cargo de
Técnico de 44 hora.s Betim Técnico em Seguranga d/o T.rabalho R$2.200,00
Seguranga em semanais devem possuir curso Técnico em
Trabalho Seguranca do Trabalho; possuir
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registro ativo de classe; possuir
conhecimento do pacote Office
(windows, word e excel); ter
conhecimento nas aplicabilidades das
NR’s e possuir experiéncia na drea
hospitalar.

Os candidatos para o cargo de

Supervisor de Higienizacdo Hospitalar R$2.275,00
Supervisor de 44 horas devem possuir ensino médio
Higienizagdo ) Betim completo em Institui¢cdo reconhecida
. semanais . A
Hospitalar pelo MEC e possuir experiéncia na
area em gestdo de equipes e gestdo
em unidade hospitalar.
Os candidatos para o cargo de
- 12 . Auxili inh
Auxiliar de _ x36 Betim uxiar de Cozin a.devem_s:er . R$1.220,00
. diurno alfabetizados e possuir experiéncia
Cozinha .
na drea.
Os candidatos para o cargo de
L 12X36 . e : R$1.580,00
Cozinheiro diurno Betim Cozinheiro devem ser alfabetizados e >
possuir experiéncia na area.
Os candidatos para o cargo de
44 horas Auxiliar de Manutencdo, devem ser
e semanais alfabetizados; possuir experiéncia
Aucxiliar de . . .
Manutencio ou 12X36 Betim como ajudante de eletricista, R$1.157,22
¢ diurno ou ajudante de bombeiro hidraulico,
noturno ajudante de mecanico ou serralheiro
e possuir experiéncia na area.
Os candidatos para o cargo de
44 horas Capoteiro devem possuir ensino
Capoteiro ) Betim médio completo em Instituigdo R$2.519,11
semanais . .
reconhecida pelo MEC e possuir
experiéncia na area.
Os candidatos para o cargo de
44 horas EIe'Er|§|sta, devem possuir ehsto
semanais médio completo em Instituicdo
Eletricista Betim reconhecida pelo MEC ou curso R$2.085,49
ou 12x36 .. i .
. profissionalizante bdsico de
diurno - o
eletricidade ou comandos elétricos e
possuir experiéncia na area.
44 horas Os candidatos paNra o cargo de Of|C|a|
- ) de Manutencgdo, devem possuir
Oficial de semanais , . o
,. Betim ensino médio completo em R$2.085,49
Manutencgao ou 12X36 o .
diurno Instituicdo reconhecida pelo MEC e
possuir experiéncia na area.
44 horas Os candidatos para Q cargo de
) Programador de Servigos devem
Programador de semanais possuir ensino fundamental em
) ou 12x36 Betim . : R$1.824,85
Servigos : Instituicdo reconhecida pelo MEC;
diurno ou . .
Conhecimento do pacote Office
noturno

(windows, word e excel) e possuir
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experiéncia na area.

Os candidatos para o cargo de

. 44 horas . ) .
Serralheiro semanais Betim Serralheiro devem ser alfabetizados e R$2.518,11
possuir experiéncia na area.
Os candidatos para o cargo de
Técnico em Suporte de Tl devem
Técnico Suporte 44 horas . ossuir curso técnico em Tl
P _ Betim P . ! R$2.076,78
de Tl semanais (Tecnologia da Informacgdo) em
Instituicdo reconhecida pelo MEC e
possuir experiéncia na area.
Os candidatos para o cargo de
Técnico de Eletrénica devem possuir
Técnico em 44 horas . curso técnico em Eletronica em
n . Betim T : _ RS$2.606,90
Eletronica semanais instituicdo devidamente reconhecida
pelo MEC, possuir registro de classe
ativo e possuir experiéncia na area.
Os candidatos para o cargo de
Técnico de Eletrotécnica devem
P possuir curso Técnico em
Técnico em 44 horas . L S
;. . Betim Eletrotécnica em instituicdo R$3.246,46
Eletrotécnica semanais . .
devidamente reconhecida pelo MEC;
possuir registro de classe ativo e
possuir experiéncia na area.
Os candidatos para o cargo de
Técnico de Mecanica devem possuir
Técnico em 44 horas curso/treinamento em Técnico em
AL . Betim Mecanica em instituicdo R$2.085,49
Mecaénica semanais . .
devidamente reconhecida pelo MEC;
posuir registro de classe ativo e
possuir experiéncia na area.
Os candidatos para o cargo de
Técnico em Quimica devem possuir
curso Técnico em Quimica em
Técnico em 44 horas . instituicdo devidamente reconhecida
o ; Betim ¢ ment R$3.214,72
Quimica semanais pelo MEC; possuir registro de classe
ativo; desejavel conhecimento em
tratamento de dgua para hemodialise
e possuir experiéncia na area.
Os candidatos para o cargo de
Artificie em Eletronica, devem
44 horas possuir ensino médio em Instituicdo
Artificie em ) Betim reconhecida pelo MEC; deverd estar R$2.349,19
. semanais . o
Eletrbnica cursando técnico em eletrbnica,
mecanica, eletromecanica ou elétrica
e possuir experiéncia na area.
Os candidatos para o cargo de
44 horas . P ~ g
) Auxiliar de Manutencao, devem ser
Aucxiliar de semanais alfabetizados; possuir experiéncia
- ou 12X36 Betim o . R$1.157,22
Manutengdo : como ajudante de eletricista,
diurno ou : . o
ajudante de bombeiro hidraulico,
noturno

ajudante de mecanico ou serralheiro
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e possuir experiéncia na area.

Mecanico para
veiculos diesel
leve

44 horas
semanais

Betim

Os candidatos para o cargo de
Mecanico para veiculos diesel leve
devem possuir ensino fundamental

completo em Institui¢cdo reconhecida
pelo MEC e possuir experiéncia na
area.

R$3.013,35

Mecanico para
veiculos a gasolina

44 horas
semanais

Betim

Os candidatos para o cargo de
Mecanico para veiculos a gasolina
leve devem possuir ensino
fundamental completo em Instituicdo
reconhecida pelo MEC e possuir
experiéncia na area.

R$2.220,02

Supervisor
Externo

44 horas
semanais

Betim

Os candidatos para o cargo de
Supervisor Externo, devem possuir
ensino médio em Instituicdo
reconhecida pelo MEC e possuir
experiéncia em gestdo de equipes.

R$3.261,80

Técnico de
Refrigeracdo

44 horas
semanais

Betim

Os candidatos para o cargo de
Técnico de Refrigeracdo devem
possuir curso Técnico em
Refrigeracdo em instituicdo
devidamente reconhecida pelo MEC;
possuir registro de classe ativo e
possuir experiéncia na area.

R$3.243,32

Técnico em
Telefonia

44 horas
semanais

Betim

Os candidatos para o cargo de
Técnico em Telefonia devem possuir
curso Técnico de Elétrica completo
em instituicao devidamente
reconhecida pelo MEC; Ter
conhecimento em RVI e possuir
experiéncia na area.

R$3.243,32

Técnico de
Monitoramento

44 horas
semanais

Betim

Os candidatos para o cargo de
Técnico de Monitoramento devem
pOSssuir curso superior na drea da
Saude, Psicologia, Pedagogia ou
Servico Social em Instituicdo
reconhecida pelo MEC; ter
experiéncia em processos de
formagdo para aprimoramento
profissional e/ou execucdo de grupos
tematicos; Ter conhecimento do
pacote Office (windows, word e excel
e Power Point).

R$2.500,00

Coordenador de
Projetos e AgOes
Socioassistenciais

30 horas
semanais

Betim e/ou Belo
Horizonte

Os candidatos para o cargo de
Coordenador de Projetos e Acdes
Socioassistenciais devem  possuir
curso superior em Psicologia em
instituicdo devidamente reconhecida
pelo MEC, possuir registro de classe
ativo; possuir experiéncia em

R$3.600,00
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atendimentos clinicos e psicossociais;
possuir experiéncia em coordenacdo
de projetos sociais; desejavel ter
experiéncia em atendimento a
mulheres, de todas as faixas etarias,
em situagdo de violéncia e desejavel
ter conhecimento dos documentos,
diretrizes e atos normativos
orientadores da Politica Nacional de
Enfrentamento a Violéncia Contra as
Mulheres, e da Politica Nacional de
Promocdo, protecdo e defesa dos
direitos da Crianca e do Adolescente;
Ter conhecimento do pacote Office
(Windows, Word, Excel e Power
Point); Ter conhecimento no uso de
ferramentas de midias sociais; Possuir
disponibilidade para viagens e Possuir
CNH categoria B vélida.

Observacao:
Sobre o saldrio base de alguns cargos havera incidéncia do adicional de insalubridade, adicional
de periculosidade e de adicional noturno quando for o caso, na forma da lei.

DESCRICAO DOS CARGOS

AGENTE DE LIMPEZA

* Fazer a varredura externa e/ou Umida interna de acordo com a caracteristica da area a ser
limpa, salas, corredores, dreas internas e externas, ambulatoérios, escadas, enfermarias, leitos,
copa, SND e refeitdrios, patio e dreas de circulagdo;

* Fazer a remocdo de p6 dos moveis e utensilios;

* Fazer a remogdo de manchas, limpeza e desinfecgao de todas as dependéncias que comportam
tal medida;

* Fazer a limpeza de sujidade e desinfeccdo de portas da SND;

* Fazer a limpeza do saldo de refei¢des, antes, durante e depois do atendimento, conforme
quadro de horario das refeicdes;

* Fazer a limpeza da parte interna de producdo da SND, durante plantdo;

* Fazer a lavacdo e desinfeccdo de todas as dependéncias sanitarias;

* Fazer a limpeza e desinfeccdo dos bebedouros;

* Fazer a coleta, remocdo e manejo dos residuos de servico, conforme RDC 306 e PGRSS;

* Fazer a limpeza e desinfeccdo dos abrigos de residuos (piso, porta e parede) e containers, no
minimo uma vez a cada 12 horas;

* Fazer a distribuicdo de papel higiénico, papel toalha e sabonete dentro das dependéncias;

* Fazer a varredura e limpeza Umida das escadas;

* Fazer a lavagem de todas as dreas que ddo acesso as entradas do Hospital e unidades de saude;
* Fazer a limpeza externa de armarios, estufas e geladeiras;
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* Fazer a varricdo do patio interno, areas de circulagdo e estacionamento;

* Fazer a higienizacdo dos telefones;

* Fazer a lavagdo geral e desinfeccdo de todos os pisos, escadas, paredes, portas e janelas;
* Fazer a limpeza de pontos de luz e lampadas;

* Fazer a limpeza terminal no lactario e SND;

* Fazer a limpeza interna das camaras frigorificas, geladeiras — SND;

* Fazer a limpeza terminal da Central de Esterilizagdo de Material/Lavanderia;

* Fazer a limpeza das coifas (SND);

* Fazer a limpeza e conservacao geral dos vidros e vidragas, janelas e colunas;

* Executar demais tarefas necessarias a obtencdo da perfeita limpeza, supervisdo e desinfeccdo
nos setores hospitalares;

* Cumprir as normas de seguranga e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

LIMPADOR DE VIDROS

* Executar tarefas pertinentes ao cargo e conforme orientacdo da chefia imediata;

* Atender as normas e orientagdes repassadas pelos superiores;

* Executar outras tarefas pertinentes a funcdo, da mesma natureza e grau de dificuldade e
consideradas necessarios na frequéncia didria, por demanda ou a pedido do superior imediato;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho.

ENCARREGADO

* Supervisionar e controlar as atividades quanto as execuc¢des dos servicos;

* Orientar os agentes de limpeza quanto a utilizacdo correta dos materiais de limpeza, evitando
desperdicios e uso incorreto;

* Atender as normas e orientacées repassadas pelos supervisores;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

TECNICO DE SEGURANGA EM TRABALHO

* Executar tarefas pertinentes ao cargo;

* Executar outras tarefas pertinentes, conforme orientagdo da chefia imediata;

* Atender as normas e orienta¢des repassadas pelos superiores;

* Executar outras tarefas pertinentes a funcdo, da mesma natureza e grau de dificuldade e
considerados necessarios na frequéncia diaria, por demanda ou a pedido do superior imediato;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Promover orientagGes e processos de aprimoramento profissional visando a garantia da
seguranca dos pacientes e dos funcionarios.

SUPERVISOR DE HIGIENIZAGCAO HOSPITALAR

* Supervisionar e Controlar as atividades do pessoal;

* Planejar, coordenar e controlar os trabalhos desenvolvidos;

* Solicitar material de limpeza e afins para todas as unidades de que estdo sob sua supervisdo;
* Repassar normas e orientacdes aos colaboradores sob sua supervisao;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

AUXILIAR DE COZINHA
* Fazer a higienizacdo de frutas, verduras e legumes, preparo de saladas, higienizacdo de
utensilios, montagem de marmitas e afins;
* Fazer a separacdo de lixos e sobra de alimentos em recipientes préprios;
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* Auxiliar na limpeza e higienizacdo do ambiente de trabalho e equipamentos;

* Atender as necessidades de higiene, seguranca alimentar e do trabalho;

* Atender as normas e orientacGes repassadas pelos superiores;

* Executar outras tarefas pertinentes a funcdo, da mesma natureza e grau de dificuldade e
considerados necessarios na frequéncia diaria, por demanda ou a pedido do superior imediato;
* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho.

COZINHEIRO

* Preparar refeicdes variadas temperando, cozinhando, assando ou refogando de modo a compor
cardapios previamente determinados pelo responsavel da SND do Hospital, tendo conhecimento
das técnicas de preparo, forma e sabor de alimentos, seguindo as normas de seguranca alimentar;
* Comunicar ao superior imediato a falta ou substituicdo de género alimenticio;

* Montar as marmitas que serdo transportadas, repor a rampa e realizar a limpeza do fogéo;

* Operar aparelhos ou equipamentos de preparo e manipulacdo de géneros alimenticios, aparelhos
de aquecimento ou refrigeracéo;

* Receber e conferir a entrega de géneros alimenticios, observando a quantidade e qualidade,
comunicando ao superior imediato as irregularidades encontradas na qualidade da mercadoria
entregue, bem como as necessidades de reparo e reposicdo de utensilios, equipamentos e
instalacGes de cozinha;

* Informar a existéncia de sobras ou ocorréncias inesperadas relacionadas com a confeccdo e
distribuicdo de cardapios;

* Atender as necessidades de higiene, seguranca alimentar e do trabalho;

* Atender as normas e orientacées repassadas pelos supervisores;

* Executar outras tarefas pertinentes a funcdo, da mesma natureza e grau de dificuldade e
considerados necessarios na frequéncia diaria, por demanda ou a pedido do superior imediato.

AUXILIAR DE MANUTENCAO

* Auxiliar qualquer servico de manutencdo e similares;

* Executar servicos de carregador e mudanga;

* Executar servicos de limpeza;

* Fazer reparos em divisérias, portas, macanetas;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

CAPOTEIRO

* Fazer a substituicdo de pecas relativas aos servicos;

* Fazer reforma de cadeiras, longarinas em geral;

* Fazer consertos em mobiliarios hospitalares;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

ELETRICISTA

* Fazer a manutencdo em redes elétricas de alta e média tenséo;

* Fazer a manutencdo em quadros de comandos;

* Fazer a manutencdo em sistemas telefénicos;

* Fazer a Instalacdo de sistemas de aterramentos;

* Fazer a manutencdo em equipamentos elétricos em geral;

* Fazer a manutencdo em quadros elétricos;

* Fazer a instalacdo de equipamentos médicos hospitalares como ECG, monitores multipdmetros,
monitores cardiacos e etc;

* Testar equipamentos biomédicos;
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* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;
* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

OFICIAL DE MANUTENCAO

* Fazer a limpeza e desobstrucdo de caixas de passagem, redes de esgotos, pias, vasos sanitarios;
* Fazer o conserto de vélvulas de descarga;

* Fazer o conserto de vazamento de dgua em tubula¢cdes de PVC, cobre e galvanizado;
* Fazer a instalacdo de pias, lavatérios;

* Fazer a troca e manutencgdo de chuveiros;

* Fazer consertos em bebedouros de dgua;

* Consertar vazamentos em telhados, caixas de agua e etc;

* Fazer a instalacdo hidrdulica em obras;

* Fazer a revisdo e manutencgdo de redes hidraulicas;

* Fazer a limpeza de reservatérios;

* Executar servicos de solda elétricas e oxi-acetileno;

* Fazer a confeccgdo de portas e grades;

* Fazer a confecgdo de pequenos méveis e pecas metalicas;

* Fazer acabamentos em pecas soldadas;

* Fazer consertos de camas, cadeiras, mesas e outros moveis;

* Fazer o servico de solda elétrica em tubulacdes e equipamentos;

* Fazer pintura em areas interna e externa pertencentes as unidades;

* Fazer acabamentos com massa em paredes internas e externas;

* Fazer pequenos retoques em paredes;

* Fazer servicos de reformas;

* Fazer pinturas em janelas, portas, tubulacdes e etc;

* Fazer reforma em teto de gesso e reforma de gesso;

* Fazer construcdo e reforma de paredes e tetos de gesso;

* Fazer construcdo e reforma de paredes de alvenaria;

* Fazer o revestimento de paredes e piso com azulejos;

* Auxiliar outros servicos de manutengao;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

PROGRAMADOR DE SERVICOS

* Elaborar de programas de servicos;

* Acompanhar a execu¢do dos servigos;

* Elaborar de relatdrios de controle de servigos;

* Avaliar os servicos a serem executados;

* Acompanhar orcamentos para servigos terceirizados e aquisicdo de pegas e materiais;
* Fazer o cadastro de equipamentos em sistemas informatizados;

* Organizar arquivos;

* Fazer o controle de equipamentos enviados a assisténcia técnica externa;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

SERRALHEIRO

* Executar os servicos de retirada de vazamentos em tubula¢des de ago carbono, cobre e
galvanizado;

* Fazer a substituicdo de pecas relativas aos servicos;

* Fazer as instalacBes de equipamentos;

* Fazer consertos em mobilidrios hospitalares;
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* Fazer servicos de solda oxi-acetilénica;

* Fazer servicos solda elétrica;

* Fazer a revisdo e manutencdo de redes de vapor;

* Executar servicos de serralheria em redes de gases medicinais;

* Executar servicos de serralheria em equipamentos como caldeira, usina de 02, etc;

* Fazer a confeccdo de estruturas metdlicas diversas;

* Especificar materiais e equipamentos da area;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

TECNICO SUPORTE DE TI

* Prestar suporte aos usudrios da rede e telefonia;

* Dar suporte nos levantamentos, tratamentos e processamentos de dados;

* Dar suporte em manutencdo de hardware;

* Fazer manutencdo em instalacdo de infraestrutura de comunicacdo de rede e de telefonia;
* Dar suporte na administracdo do ambiente operacional de rede;

* Utilizar de equipamentos de teste;

* Entrar em contato e dar suporte de fornecedores para solucdo de hardware e software;
* Preparar inventarios de hardware e software;

* Prestar suporte aos usuarios no uso dos aplicativos disponiveis;

* Fazer treinamentos de utilizacdo dos equipamentos para os usuarios;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

TECNICO EM ELETRONICA

* Reparar equipamentos biomédicos em bancadas;

* Fazer a calibracdo de equipamentos biomédicos;

* Utilizar de equipamentos de teste;

* Fazer leitura em documentacgado técnica na lingua inglesa;

* Fazer a especificacdo técnica de pecas de reposicdo dos equipamentos em manutengao;
* Fazer treinamento de utilizacdo dos equipamentos para 0s usuarios;

* Coordenar o nucleo de eletrbnica;

* Elaborar planos de manutencdo para equipamentos biomédicos;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

TECNICO EM ELETROTECNICA

* Supervisionar equipe de eletricistas;

* Orientar a equipe de eletricistas nas diversas atribuicdes dos mesmos;

* Fazer manutencdo em redes elétricas de alta e média tensao;

* Fazer manutenc¢do em quadros de comandos;

* Fazer manutenc¢do em sistemas telefénicos;

* Fazer a instalacdo de sistemas de aterramentos;

* Fazer manutencdo em equipamentos elétricos em geral;

* Fazer manutencdo em quadros elétricos;

*Fazer ainstalacdo de equipamentos médicos hospitalares como ECG, monitores multiparametros,
monitores cardiacos e etc;

* Testar equipamentos biomédicos;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.
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TECNICO EM MECANICA

* Fazer manutencdo preventiva e corretiva em maquinas de lavanderia;

* Fazer manutencgdo preventiva e corretiva em caldeiras;

* Fazer manutencdo preventiva e corretiva em equipamentos de esterilizacdo;

* Fazer manutencdo preventiva e corretiva em equipamentos de cozinha industrial;

* Fazer manutengdo preventiva e corretiva em rede de vapor;

* Fazer manutencdo preventiva e corretiva em equipamentos e acessérios mecanicos;

* Fazer manutencdo preventiva e corretiva na usina geradora de oxigénio;

* Elaborar planos de manutencdo para os equipamentos relacionados acima;

* Acompanhar servicos terceirizados;

* Coordenar as atividades de manutenc¢do mecanica;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

TECNICO EM QUIMICA

* Elaborar procedimentos e normas para regeneracao e sanitizacées do sistema de tratamento de
agua para dialise;

* Realizar analises quimicas durante as sanitizagdes e regeneracses;

* Supervisionar as atividades de regeneracdo e sanitizacdes do sistema de tratamento de 4gua para
didlise;

* Acompanhar e executar, junto aos bombeiros hidraulicos, a limpeza das caixas d’agua e
reservatorios de dgua potavel;

* Elaborar e arquivar relatérios das limpezas de caixas d’agua e do sistema de tratamento de 4gua
para hemodidlise;

* Acompanhar as visitas e responder as exigéncias da Vigilancia Sanitaria, quanto ao tratamento
de dgua para hemodidlise e dgua potavel;

* Fazer especificagdes técnicas de pecas e equipamentos da area de hemodialise;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

ARTIFICIE EM ELETRONICA

* Auxiliar os servicos descritos para as tarefas de eletrénica | e ll, elétrica | e mecanica;

* Fazer o transporte de equipamentos biomédicos;

* Fazer pequenos reparos em acessorios de equipamentos;

* Fazer consertos em equipamentos simples com esfigmomandmetro, estetoscépio e outros;
* Fazer pequenas manutences em instalacGes elétricas;

* Fazer pequenos servicos de soldas elétricas em circuitos e fios;

* Fazer a limpeza de pecas e equipamentos;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

AUXILIAR DE MANUTENCAO

* Auxiliar qualquer servico de manutencgao e similares;

* Executar servicos de carregador e mudancga;

* Executar servicos de limpeza;

* Trocar de lampadas, tomadas, cilindros e etc;

* Fazer reparos em divisdrias, portas, maganetas;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

MECANICO VE(CULO DIESEL LEVE
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* Executar servigos gerais em mecanica e sistemas eletronicos automotivos;
* Fazer a utilizacdo de equipamentos medidores de pressdo da linha de combustivel,
amperimetro, voltimetro e teste de bico;
* Fazer a manutencdo em injecdo eletronica;
* Fazer a manutencdo geral em diferencial, caixa de cambio, suspensao, direcdo e freios das
linhas GM, Fiat, VW e outros;
* Cumprir as normas de seguranga e higiene do trabalho;
* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

MECANICO VEICULO GASOLINA

* Executar servicos gerais de mecanica e sistemas eletrénicos automotivos;

* Fazer a utilizacdo de equipamentos medidores de pressdo da linha de combustivel,
amperimetro, voltimetro e teste de bico;

* Fazer a manutencdo em injecdo eletronica;

* Fazer a manutencdo geral em diferencial, caixa de cambio, suspensao, direcdo e freios das
linhas GM, Fiat, VW e outros;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

SUPERVISOR EXTERNO

* Orientar todos os servicos executados pela manutencdo;

* Supervisionar as equipes de trabalho;

* Prestar esclarecimento sobre as ordens de servicos solicitadas;

* Auxiliar outros servigcos de manutencgéo;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

TECNICO EM REFRIGERACAO

* Fazer manutencdo preventiva e corretiva em ACJ (aparelho de ar condicionado de janela),
fancoils, fancoletes e central de ar condicionado (chiller), geladeiras e cdmaras de vacina,
camaras frigorificas e bebedouros;

* Especificar componentes relacionados aos equipamentos de refrigeracao da rede municipal de
salde e Hospital,

* Especificar equipamentos para instalacdo em dreas determinadas pelas geréncias dos servicos
de manutencao;

* Executar instalacGes de equipamentos de ar condicionado;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

TECNICO EM TELEFONIA

* Fazer a instalacdo de PABX;

* Fazer a distribuicdo de ramais;

* Fazer reparo em DS;

* Fazer a distribuicdo de cabos e fios F.E, F.I;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

TECNICO DE MONITORAMENTO
* Planejar e controlar a agenda de capacitacdes e treinamentos ofertados aos colaboradores da
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DDS em Betim;

* Organizar conteldos e demandas para os processos de capacitacdo e treinamento;

* Aplicar pesquisa de interesse e de resultados;

* Planejar e controlar a agenda de realizacdo de oficinas e grupos pedagdgicos, terapéuticos e
reflexivos;

* Administrar a utilizagdo do espaco fisico tendo em vista as capacitagdes, treinamentos e
execucdo de oficinas;

* Administrar os materiais de suporte para eventos, capacita¢des e encontros tematicos;

* Acompanhar e desenvolver processos de mobilizacdo para realizacdo de grupos e encontros
tematicos;

* Elaborar Relatério Mensal de atividades das capacitacdes e treinamentos;

* Elaborar Relatério Mensal das atividades das oficinas e grupos Terapéuticos e Reflexivos;

* Produzir Relatdrios Fotograficos dos eventos realizados;

* Produzir Relatorio Trimestral de Monitoramento de Metas;

* Responsabilizar-se pela coleta de informagdes, levantamento de dados de atendimento e
instrumentais de comprovacao;

* Produzir dados estatisticos, bem como monitorar e avaliar as atividades propostas e a execucao
das metas pactuadas;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

COORDENADOR DE PROJETOS E ACOES SOCIOASSISTENCIAIS

* Estabelecer e Participar das agendas de compromissos que envolvam a tematica do projeto
socioassistencial;

* Efetuar acles de mapeamento, articulacdo e potencializacdo das redes de atencdo
socioassistencial e de salde e 6rgdos de defesa de direitos;

* Mobilizar e articular, para alcance dos objetivos do Projeto, os Orgdos de Justica, Seguranca,
Salde, rede sdécio assistencial e demais parceiros;

* Desenvolver o aprimoramento da metodologia do Projeto socioassistencial, estando atento aos
fatores que facilitam ou dificultam seu incremento;

* Realizar atendimentos Psicossociais individuais e/ou coletivos ao publico atendido pelo Projeto;
* Promover oficinas e grupos tematicos;

* Coordenar, em estreita associacdo com o Nucleo Gerencial da Instituicdo, o provimento,
acompanhamento e avaliacdo de desempenho do RH do projeto;

* Promover a captacdo de voluntdrios, parceiros e recursos financeiros e materiais para
operacionalizagao do Projeto Socioassistencial;

* Propor e desenvolver agBes com o intuito de qualificar o trabalho;

* Atuar na disseminacdo da metodologia e objetivos do Projeto Socioassistencial, valendo-se
inclusive de ferramentas de midias sociais;

* Produzir relatérios técnicos, financeiros, de monitoramento, editais, planos de trabalho,
pareceres e outros documentos necessarios;

* Atender prontamente as demandas técnicas, administrativas e financeiras direcionadas pela
instituicdo;

* Atender prontamente as convocacgdes da Geréncia Socioassistencial, bem como da Diretoria da
Instituicao;

* Garantir o planejamento das atividades e acompanhar a execucdo do trabalho desempenhado
pela equipe e voluntarios;

* Coordenar e capacitar a equipe, voluntérios e parceiros nas tematicas transversais ao Projeto
Socioassistencial

* Sistematizar dados e informac@es sobre os casos;
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* Garantir a elaboracgdo e arquivo de relatérios sobre os casos atendidos respeitando o sigilo;

* Estabelecer mecanismos participativos de tomada de decisdes de forma a manter o didlogo e
garantir a participacdo dos profissionais, parceiros, 6rgaos publicos, bem como dos individuos
inseridos no projeto;

* Garantir que os casos sejam notificados nos respectivos 6rgaos de acordo com as especificidades
e respeitando a privacidade;

* Buscar estratégias técnicas no enfrentamento dos desafios postos ao trabalho no cotidiano;

* Executar o planejamento e implementar avaliagGes e estratégias de monitoramento constantes;
* Criar estratégias para ampliacdo dos atendimentos e acGes do projeto;

* Cumprir as normas de seguranca e higiene do trabalho;

* Executar outras atividades correlatas, por demanda ou a pedido do superior imediato.

Belo Horizonte, 19 de outubro de 2020

VIVIANE TOMPE SOUZA MAYRINK
Presidente
Associacdo Grupo Convivéncia Dona Dochinha
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